POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 9 /2008
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dniaf9lutego 2008 r.

w sprawie utworzenia w administracji centralnej Dzialu ds. Szkolen

Na podstawie § 121 ust. 2 Statutu Politechniki Warszawskiej zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. W administracji centralnej tworzy si¢ Dzial ds. Szkolen — DSK — jako jednostke
organizacyjng wtasciwg do planowania, przygotowywania i organizowania wszelkiego
rodzaju szkolen pracownikéw Uczelni.

2. Zakres dziatania Dziatu ds. Szkolen obejmuje:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

identyfikowanie, we wspotpracy z kierownikami jednostek organizacyjnych PW,
potrzeb Uczelni w zakresie szkolen pracownikow;

gromadzenie informacji o mozliwosciach i organizowanie procesu prowadzenia
szkolen pracownikéw PW we wiasnym zakresie;

gromadzenie informacji o dostgpnych, zewnetrznych ushugach szkoleniowych i
podmiotach swiadczacych te ushugi;

opracowanie uczelnianej oferty szkolen w =zakresie rozwoju zawodowego
pracownikow PW;

opracowywanie rocznego planu szkolen pracownikéw Uczelni na podstawie
zgloszenn jednostek organizacyjnych o potrzebach w zakresie rozwoju
zawodowego pracownikéw oraz w oparciu o uczelniang oferte szkolen;
organizowanie szkolen ujetych w planie oraz szkolen pozaplanowych prowadzonych
w zwigzku ze zmianami w przepisach powszechnych i wewnetrznych;
przygotowywanie 1 upowszechnianie wsréd pracownikéw informacji o
mozliwosciach szkole, w tym przekazywanie informacji do publikacji
oraz nadzorowanie zawartosci serwisu internetowego PW w zakresie zadan Dziat;
koordynacja spraw zwigzanych z opracowaniem i udostgpnianiem materiatlow
do samoksztatcenia pracownikow;

udzielanie informacji kierownikom jednostek organizacyjnych w zakresie wyboru
tematyki szkolen i podmiotéw prowadzacych szkolenie;

10)ocena jakosci i skutecznosci szkolen oraz proponowanie i wdrazanie dzialan

doskonalacych.

3. Dgziat ds. Szkolen podlega Kanclerzowi.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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